
2017년 <성탄축하 찬양의 밤> 진행일정

1. 행사개요

   1) 일정 : 12/17(주일) 본당, 17시 ~ 17시15분(1부 예배) / 17시15분~18시50분(2부 행사)

   2) 주관 : 제1교육위원회, 제3교육위원회 / 주관부서 : 중등부

   3) 대상부서: 영아부,유아부,유치부,유년부,초등부,중등부,고등부,사랑부,에바다부,어린이집

   4) 조직

     - 준비위원장: 이실호 장로(제1교육위원장)  - 진행위원장: 홍금성 장로(중등부 부장)

     - 행사 총괄: 임병익 집사(중등부 부감)     - 각 부서 코디 : 각 부서 남 부감    

2. 행사주요내용

   1) 부서별 소개 : 영상을 통한 각 부서 소개(PPT - 1분30초 내외) 조용국집사 총괄

   2) 부서별 찬양 : 각 부서별로 1~2곡(4분이내) 필요시 찬양(합창/중창) 및 율동등 – 교사참여권장

      * 행사당일 간식 : 간식 / 각 부서별 예산으로 처리   

3. 홍보 사항 (주관부서 담당)

   1) 포스터 부착(11/19 제작의뢰, 11/26~ 부착 주요 통로 및 각 부서)

   2) 주간충현 광고(11/19 광고신청, 12/3, 12/10, 12/17 게재 - 1면 특별광고 포함) 

   3) 학부모 초청편지(11/19 인쇄의뢰, 11/26 각 부서별 배포)

   4) 대예배 시 광고(11/26 예배위원회 협조공문, 12/10, 17-1부~4부, 찬양예배 시) 

   5) 교구 광고(11/19 교구위원회 협조공문, 12/3, 12/10,12/17 교구모임 교구장광고,소식지수록)  

4. 진행일정(시간 및 장소는 추후 통지) 

   1) 부장단 설명회: 10/29(주) 12:30(제1교 508호) - 참석대상: 부장단, 음악과장, 지휘자, 반주자

   2) 찬양연습 시작: 11/05(주)부터, 7회 정도 연습(부서별 자율적 시행)

   3) 각부 준비팀 전체회의(매주): 11/05(주)부터, 12:40분(제1교 508호)

      참석대상- 부감,생지처장,음악과장,지휘자,반주자

   4) 전체기도회: 12/1 금요집회 후 베다니홀(교역자,부장,부감,처장,음악과장,지휘자,반주자) 

      - 간식제공(김밥 또는 빵, 음료)

   5) 행사당일 일정: 17일(주일)16:10~16:30- 진행요원 /14:30~16:30- 부서별 리허설(베다니홀) 

5. 진행 및 통지사항(찬양: 이은경집사 010-8999-1717 / 행정: 박병철집사 010-8248-4988 /

                    음영: 전덕란집사 010-9299-1923)

   1) 부서별 찬양연습 및 부서 내 홍보 - 11월 05일부터(부서별 자율적) 

   2) 찬양곡 선정 및 통보(중복 시 먼저 통보한 부서 우선권) - 11월 05일까지

   3) 찬송악보 3부 제출 및 내용정리(순서지에 수록예정) - 11월 26일까지

   4) 부서별 기 편성 예산신청 및 공통비 부서별 각 5만원 갹출(추후정산) 

      갹출금(5만원) -11월 12일까지 부서명으로 입금요 / 남준자 부감권사

   5) 당일 행사 도우미(진행, 통제 3~5명) 선정, 통보 - 11월 26일까지

   6) 학부모초청편지 발송 - 발송일시는 부서 자율(중등부에서 일괄제작 11월26일 배부예정) 

   7) 부서소개 영상물(영상) 제작 및 제출 - 12월 3일까지

   8) 당일 연습실(시간) 및 리허설 시간 준비 팀과 조율 - 12월 03일까지

   9) 예상참여인원 파악 및 통보 - 12월 3일까지

  10) 행사당일 안내위원 협조(남부감) - 당일 협조 요

  11) 행사 후 본당 정리정돈 - 참여부서 전체    - 끝 -


