
구분 분  류 항  목
1/1

(-4W)

1/8

(-3W)

1/15

(-2W)

1/22

(-1W)

1/29

(-4D)
담당 준비사항 (일정 및 협조사항)

1 기도원 시설 예약 ■ □ □ □ □ 행정과 본당,다니엘,에스더,루디아관,사랑관

2 프로그램 및 타임테이블 프리뷰 □ □ □ □ □ 학생과 특강 고려(성교육or동성애) / 목사님 협조必

3 예배 및 찬양 계획 □ □ □ □ □ 예배과

3 예산 운영계획 ■ □ □ □ □ 행정과 1~2월 필요예산 배분 (기타행사비 활용 검토)

4 준비 기도회 □ □ □ □ □ 지도목사 1/27(금, 교사기도회), 1월 예배전 기도회(1/15,22,29)

5 (완료)교사 릴레이 기도 ■ □ □ □ □ 남부감 12/27 교사전체 공지完

6 기도원 식사&간식 운영 계획 □ □ □ □ □ 여부감 식사/간식 메뉴(예산), 배식 및 설겆이 인력운영

7 보드게임 추가 구매 □ □ □ □ □ 학생과 개인시간 자율 활용(상황실 비치)

8 방한, 방역용품 구매 □ □ □ ■ □ 행정과 핫팩, 여분 양말,마스크 등

9 이동 계획(부분참석 포함) □ □ □ □ ■ 행정과

10 이동 차량 예약 ■ □ □ □ □ 행정과 버스2, 승합2, 화물1 / *1.1일 신청 예정

11 선발대(1일,수) 식사,차량편 지원 □ □ □ □ □ 학생과 인원 및 안전통제

12 교사 교육(GBS) ■ □ □ □ □ 학과장단 (1/1)과장단 논의예정

13 교사회비 수납 □ □ □ ■ □ 행정과 학생(1만), 교사진-학생(1만),일반(2만),과장단(3만)

14 워크북 제작 □ □ □ □ □ 지도목사 인쇄 후 수령완료 기한 / 수량 200부

15 가정통신문 제작(디자인) □ □ □ □ □ 학생과

16 가정통신문(학생/학부모 문자) □ □ □ □ □ 지도목사

17 학생/교사/(학부모) 참여 파악 □ □ □ □ □ 교무과 학부모기도회 포함(*간담회는 생략)

18 행사사진 공유채널 개설 □ □ □ □ □ 예배과

19 홍보 영상 제작, 중등부 광고 □ □ □ □ □ 학생과 컨텐츠, 송출 일정

20 주간충현 및 교회TV 송출 □ □ □ ■ □ 지도목사 주간충현 및 TV송출 (소재제작 학생과 지원)

21 조식(자체준비시) 및 간식 준비 □ □ □ □ □ 여부감 토요일 중식은 햄버거 운영

22 비상의약품 준비 □ □ □ □ □ 여부감

23 (완료)응급병원 정보 ■ □ □ □ □ 여부감

24 방배정 □ □ □ □ □ 학생과

25 출석부,기도원 입/출 인원 파악 □ □ □ □ □ 교무과

26 (완료)차량 봉사 ■ □ □ □ □ 부장단 컨택연락처(부감님) / 초월역 권장 사전공지

27 저녁 평가회 □ □ □ □ □ 남부감 과장단 이상 평가회 시행(전체교사X)

28 예배 담당 점검 □ □ □ □ □ 예배과 부흥회, 개회/폐회 예배, 찬양콘티 포함

29 (완료)학부모 간담회 □ □ □ □ □ 부장 미시행 결정

30 수련회 설문(양식지 제작) □ □ □ □ □ 학생과

31 수련회 평가회 □ □ □ □ □ 부장 2/12(주일) 시행

32 수련회 행사결과 보고 □ □ □ □ □ 행정과

ㆍ매주 부처장단 회의시 진행사항 공유(12/25~) ㆍ각 담당자: 유관부처 및 담당자 협의 진행

사후

피드백

2023 겨울수련회 체크리스트 (2/2~4)

사전

준비

홍보

음식

의약품

수련회

진행

계획



23.01.01(중등부)v1

비 고

*프로그램 확인(사용시설)

*총 12,370천원

1/2(월)~2/1(수)

*기도원 상황 파악

*2일 오후차량 다수 운영

*교육위 신청

*토요일 오전 배정

*회계과장님 수납

*12/25 협의完

구글,밴드 등

*12/25 협의完

*12/25 협의完

2023 겨울수련회 체크리스트 (2/2~4)



구분 분  류 항  목
1/1

(-4W)

1/8

(-3W)

1/15

(-2W)

1/22

(-1W)

1/29

(-4D)
담당 준비사항 (일정 및 협조사항)

1 기도원 시설 예약 □ □ □ □ □ 행정과 본당,다니엘,에스더,루디아관

2 프로그램 및 타임테이블 프리뷰 □ □ □ □ □ 학생과

3 예배 및 찬양 계획 □ □ □ □ □ 예배과

3 예산 운영계획 □ □ □ □ □ 행정과 1~2월 필요예산 배분 (기타행사비 활용 검토)

4 준비 기도회 □ □ □ □ □ 지도목사 1/27(금, 교사기도회), 1월 예배전 기도회(1/15,22,29)

5 교사 릴레이 기도 □ □ □ □ □ 남부감 일정 수립 및 공지

6 기도원 식사&간식 운영 계획 □ □ □ □ □ 여부감 식사/간식 메뉴(예산), 배식 및 설겆이 인력운영

7 보드게임 추가 구매 □ □ □ □ □ 학생과 개인시간 자율 활용(상황실 비치)

8 방한용품 구매 □ □ □ □ □ 행정과 핫팩, 여분 양말 등

9 이동 계획(부분참석 포함) □ □ □ □ □ 행정과

10 이동 차량 예약 □ □ □ □ □ 행정과 버스2, 승합2, 화물1

11 선발대(1일,수) 식사,차량편 지원 □ □ □ □ □ 학생과 인원 및 안전통제

12 교사 교육(GBS) □ □ □ □ □ 학과장단

13 교사회비 수납 □ □ □ □ □ 행정과 공지 일정 / 회계과장님 계좌 활용

14 워크북 제작 □ □ □ □ □ 지도목사 인쇄 후 수령완료 기한 / 수량 200부

15 가정통신문 제작(디자인) □ □ □ □ □ 학생과

16 가정통신문(학생/학부모 문자) □ □ □ □ □ 지도목사

17 학생/교사/(학부모) 참여 파악 □ □ □ □ □ 교무과

18 행사사진 공유채널 개설 □ □ □ □ □ 예배과

19 홍보 영상 제작, 중등부 광고 □ □ □ □ □ 학생과 컨텐츠, 송출 일정

20 주간충현 및 교회TV 송출 □ □ □ □ □ 지도목사 주간충현 및 TV송출 (소재제작 학생과 지원)

21 조식(자체준비시) 및 간식 준비 □ □ □ □ □ 여부감

22 비상의약품 준비 □ □ □ □ □ 여부감

23 응급병원 정보 □ □ □ □ □ 여부감

24 방역계획 수립 □ □ □ □ □ 행정과

25 방역물품 준비 □ □ □ □ □ 행정과

26 방배정 □ □ □ □ □ 학생과

27 출석부,기도원 입/출 인원 파악 □ □ □ □ □ 교무과

28 차량 봉사 □ □ □ □ □ 부장단

29 저녁 평가회 □ □ □ □ □ 남부감

30 예배 담당 점검 □ □ □ □ □ 예배과 부흥회, 개회/폐회 예배 포함

31 학부모 간담회 □ □ □ □ □ 부장

32 수련회 설문(양식지 제작) □ □ □ □ □ 학생과

33 수련회 평가회 □ □ □ □ □ 부장

34 수련회 행사결과 보고 □ □ □ □ □ 행정과

ㆍ매주 부처장단 회의시 진행사항 공유(12/25~) ㆍ각 담당자: 유관부처 및 담당자 협의 진행

사후

피드백

2023 겨울수련회 체크리스트 (2/2~4)

사전

준비

홍보

음식

의약품

방역

수련회

진행

계획



23.01.01(중등부)v1

비 고

*프로그램 확인(사용시설)

*총 12,370천원

*기도원 상황 파악

*2일 오후차량 다수 운영

*교육위 신청

*프로그램 포함 여부

구글,밴드 등

시행여부 확인

2023 겨울수련회 체크리스트 (2/2~4)



22.07.31(총무처)v7

구분 분  류 항  목
6/19

(-6W)

7/3

(-4W)

7/10

(-3W)

7/17

(-2W)

7/24

(-1W)

7/31

(-4D)
담당 준비사항 비 고

1 (*완료)준비 기도회 ■ □ □ □ □ □ 지도목사 7/22(금),7/29(금)-교사기도회, 7/31(주일) *현장+Zoom동시 진행

2 (*완료)교사 릴레이 기도 □ ■ □ □ □ □ 남부감 7/01~8/03까지 스케쥴 안내 완료 *7/1일 전체교사방 안내

3 (*완료)기도원 장소 예약 ■ □ □ □ □ □ 부장 본당,다니엘,에스더,루디아관

4 (*완료)보드게임 구비 □ □ □ ■ □ □ 생지처장 개인시간 자율 활용(상황실 비치)

5 (*완료)기도원 식사 □ □ □ □ □ ■ 여부감
5식 + 밥차(4끼-인당7천원), 토(점심)-햄버거

 -배식 및 설겆이팀 운영, 식사자리 정리 각 마을(학생과)
*8월 예산신청 및 추가예비비 활용

6 이동 계획(부분참석 포함) □ □ □ □ ■ □ 총무처장 *7/24일 1차 확정 예정, 7/31일 업데이트 예정

7 (*완료)이동 차량 예약 ■ □ □ □ □ □ 총무처장 버스2, 승합2, 화물1 / 교육위 신청 완료(7/26)

8 (*완료)선발대(3일) 식사,차량편 지원 ■ □ □ □ □ □ 생지처장

9 (*완료)교사 교육(GBS) □ □ ■ □ □ □ 지도목사 *7/24일 교사교육시간 활용

10 (*완료)예산 준비 ■ □ □ □ □ □ 총무처장 6,7,8월 편성예산 협의 완료(w생지처,여부감) 6~8월 예산 분할 신청

11 (*완료)프로그램 및 타임테이블 ■ □ □ □ □ □ 생지처장

12 (*완료)준비사항 체크리스트 ■ □ □ □ □ □ 총무처장

13 교사회비 수납 □ □ □ □ □ □ 총무처장 *7/25일 공지 완료 / 회계과장님 계좌 활용

14 (*완료)워크북 제작 □ □ □ □ □ ■ 지도목사 *7/31 인쇄 후 수령완료 / 수량 200부

15 (*완료)가정통신문 제작(디자인) ■ □ □ ■ □ □ 생지처장 *7/13일 교무처 텍스트 완료

16 (*완료)가정통신문(학생/학부모 문자) □ ■ □ □ ■ □ 지도목사 *6/28일 1차안내 완료, 7/24일 학부모 발송 완료

17 학생/교사/학부모 참여 파악 □ □ ■ □ □ □ 교무처장 *6/29일 교사 공지/ 17일 1차 파악, 7/31일 업데이트 예정

18 (*완료)행사사진 공유채널(구글) 개설 □ □ □ □ □ ■ 교무처장 *7/24일 주간 개설완료, 학부모 공지 예정

19 (*완료)홍보 영상 제작, 중등부 광고 □ ■ ■ □ □ □ 생지처장 7/3~ 시리즈 송출

20 (*완료)주간충현 및 교회TV 송출 □ □ □ ■ □ □ 지도목사 *주간충현(7/31), TV송출(7/24~)

21 (*완료)기도원 조식 □ ■ □ □ □ □ 여부감 5,6일 조식(2끼) / 예산 100만원 한도

22 (*완료)간식(야식) 준비 □ □ □ ■ □ □ 여부감 *메뉴 확정

23 (완료)비상의약품 구비 □ □ □ □ □ □ 여부감 모기향,스프레이 포함, 수련회 회비로 구매(8월)

24 (*완료)응급병원 정보 □ ■ □ □ □ □ 여부감 (주야간)병원 위치, 연락처 - 상황실 기재

25 (*완료)방역계획 수립 ■ □ □ □ □ □ 총무처장 W-2주전 공지 필요 / *체온계3, 손소독제6개 사무국 협의 완료(7/31일 수령)

26 방역물품 준비 □ □ □ ■ □ □ 총무처장 7/31 키트(180개) 수령, 기도원 방역기자재 셋팅(7/31) (방수)마스크-회비로 구매 예정

27 (*완료)방배정 □ □ □ □ □ ■ 생지처장 *7/31일 최종 방배정 게시 *사랑관2F 추가 신청(주중 부장님)

28 출석부,기도원 입/출 인원 파악 □ □ □ □ □ □ 교무처장 *출석체크(일4회)-학생과 체크

29 (*완료)차량 봉사 □ □ □ □ □ □ 부처장단

30 (*완료)저녁 평가회 □ □ □ □ ■ □ 남부감 *당일 행사종료시(4,5일), 부처장단+마을교사 참석

31 (*완료)예배 담당 점검 □ □ □ □ ■ □ 남부감 부흥회, 개회/폐회 예배 포함/기도자3명 학년별 대표교사 

32 (*완료)학부모 간담회 □ □ □ □ ■ □ 부장 *약15분, 본당, 부장단&목사님 참석 (7/17)34명 참석 희망

33 수련회 설문(양식지 제작) □ □ □ □ □ □ 생지처장 *7/31일 공유 예정

34 수련회 평가회 □ □ □ □ □ □ 부장 *8/27일 12시~ / 식사 후 평가회 / 전교사 참석 예정 일정 미확정

35 수련회 행사결과 보고 □ □ □ □ □ □ 총무처장 22.09.04(주일) 교육위 제출

ㆍ매주 부처장단 회의시 진행사항 공유(7/3~) ㆍ각 담당자: 유관부처 및 담당자 협의 진행

사후

피드백

2022 여름수련회 체크리스트 (8/3.4~6)

사전

준비

홍보

음식

의약품

방역

수련회

진행

계획




